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1. Нерациональное использование рабочего 

времени педагогов в методическом кабинете.

2. Материальные потери на документацию в 

бумажном виде.

3. Неудовлетворённость педагогов организацией 

рабочего пространства методического кабинета.

ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА ПРОЦЕССА:

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)



КАРТА ТЕКУЩЕГО СОСТОЯНИЯ

Исполнитель

Описание шага процесса Потери/проблемы

Продолжительность
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Шаг 1 Шаг 2 Шаг 3 Шаг 4 Шаг 5 Шаг 6 Шаг 7

Педагог Педагог  Методист 1.Методист

2. Педагог 

Педагог Педагог,

МК

1.Методист 

2.Педагог

Посещение 

методическог

о кабинета

Поиск 

краткого пути 

решения 

поставленного 

вопроса по 

оформлению 

документов и 

необходимой 

информации

Поиск по 

папкам. 

Предоставляет 

необходимую 

документацию 

и информацию

1.Консультирует, 

рекомендует

2. Уточняет 

принятую 

информацию по 

оформлению 

документации

Изучает , 

исправляет , 

дополняет 

нужную 

документацию

Ксерокопирует 

нужную 

документацию; 

отдает на 

рассмотрение и 

согласование 

1. Принимает 

оформленную 

документацию

2. Выходит из 

методического 

кабинета

1 мин 5 мин 5 мин 5+6 мин 30 мин 7 мин 1 мин

Как есть - 60 минут  

321

Перечень потерь/проблем организации рабочего пространства методического кабинета

1 Потеря времени при обращении к методисту (нет электронной базы)

2 Потеря времени при консультировании  (много времени уходит на поиск наглядной документации) 

3 Потеря времени на печать и ксерокопирование (документы на бумажных носителях) 

Материальные затраты (бумага, краска для ксерокса)

ВПП (время протекания процесса) - 60 минут                                                                              
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«КАК БЫЛО»



Введение в предметную область

(описание ситуации «как есть»)

ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

Региональный

Муниципальный

Уровень ОО
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1.Время протекания процесса - до 6 часов

2.Совершаются лишние движения и перемещения, что

приводит к усталости сотрудников

3. Много времени уходит на поиск необходимых

документов, материалов, предметов

4. Неэстетичность рабочего места

5. Низкая степень удовлетворённости процессом (15%)

1. Недостаточно оптимизировано 

оформление методической документации.

2. Отсутствие систематизации хранения 

документации.

3. Большие временные затраты на поиск 

необходимых документов.

4. Отсутствие маркировки документов



КАРТА ИДЕАЛЬНОГО СОСТОЯНИЯ
(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК БУДЕТ»)
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РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОЕКТА («КАК БУДЕТ»)
Карта целевого состояния
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КАРТА ЦЕЛЕВОГО СОСТОЯНИЯ

Исполнитель
Описание шага процесса
Продолжительность

Шаг 1 Шаг 2 Шаг 5 Шаг 6 Шаг 7

Педагог Педагог  Педагог Педагог,

МК

1. Методист 

2. Педагог

Посещение 

методического 

кабинета

Поиск необходимой 

информации  в 

электронном виде в 

общем доступе

Изучает, исправляет , 

дополняет нужную 

документацию

Систематизирует

хранение документацию

Поиск необходимых 

документов

Маркировка

1. Принимает 

оформленную 

документацию

2. Выходит из 

методического кабинета

1 мин 1 мин 7 мин 10 мин 1 мин

Как будет - 20 минут  

ВПП (время протекания процесса) - 20 минут  

Шаг 3

5мин

Шаг 4

5+6 мин



ДОРОЖНАЯ КАРТА



ДОСТИГНУТЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ

1. На столе у заместителя директора многочисленные 

документы располагались бессистемно.

2. Документы и предметы были отсортированы. 

3. Утилизированы устаревшие и неактуальные документы.

4. В архив отправлены отработанные. 

5. Разработана система маркировки и схемы для улучшения 

производительности работы.

6. Актуальные документы разложены по папкам с 

определённой маркировкой.



«БЫЛО»                                    «СТАЛО»



Руководитель проекта:

Тюленева Лариса Станиславовна

тел.: 8(47268)2-32-22

e-mail: v-mail.ru@mail.ru

КОНТАКТНЫЕ ДАННЫЕ: 
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